
 



 

                                                                                             Приложение №1 

                                                                                            к приказу от 29.12.2023 № 56/0 

 

Учетная  политика для целей бухгалтерского учета 

 

Учетная  политика Хабаровского филиала Федерального государственного  

бюджетного научного учреждения «ДАЛЬНЕВОСТОЧНЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР 

ФИЗИОЛОГИИ И ПАТОЛОГИИ ДЫХАНИЯ» - Научно –исследовательского 

института охраны материнства и детства (далее — «Филиал») разработана 

в соответствии: 

 с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений 

и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция к Единому плану 

счетов № 157н); 

 приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 

применению» (далее — Инструкция № 174н); 

 приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования 

и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, 

их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н); 

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» 

(далее — приказ № 209н); 

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — 

приказ № 52н); 

 приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных 

форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при 

ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 

(муниципальных) учреждений, и Методических указаний 

по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н); 

 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 

 

   



260н (далее — соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета 

и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение 

активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), 

от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее — соответственно СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после 

отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет 

о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС 

«Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС «Непроизведенные активы»), 

от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС «Влияние 

изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 

№ 256н (далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС 

«Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее — 

соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты 

по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 

персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые 

инструменты»). 

 В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств «Филиал» 

ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н 

«Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 

учреждений и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция 

№ 174н); 

 

Используемыетермины и сокращения 

Наименование Расшифровка 

Учреждение Хабаровский филиал ДНЦ ФПД -НИИОМиД 

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 

обозначение: 

— 18-й разряд — код вида финансового обеспечения (деятельности); 

— 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ 

 

I 

. Общие положения 

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение — бухгалтерия, 

возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются 

в работе положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. 

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 

бухгалтер. 

 



 
 

 

Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и 

несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского 

учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской 

(финансовой), налоговой и статистической отчетности. Главный бухгалтер, 

ответственный за ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за 

соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов 

свершившимся фактам хозяйственной жизни. Достоверность данных, содержащихся в 

первичных учетных документах обеспечивают лица, ответственные за оформление 

факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. Требования главного 

бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и 

представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений 

являются обязательными для всех сотрудников учреждения, включая сотрудников 

обособленных подразделений учреждения. 

Основание:Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, 

пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

 комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 

 инвентаризационная комиссия (приложение 2); 

 комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 3). 

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности «Филиала» и движение 

его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также 

на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок 

отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия 

решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных 

ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения 

и ошибки». 

 

 



II. Технология  

 обработки учетной информации 

1. Форма ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности 

определяется как 

- автоматизированная, с применением компьютерной программы для ведения 

бухгалтерского учета - «1С: Предприятие 8.3., для расчетов с сотрудниками 

учреждения - «Парус- Заработная плата» версия2., для формирования отчетности – 

Электронный бюджет 

 (Основание п. 19 Инструкции N 157н)Основание: пункт 6 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам 

в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в Социальный Фонд России; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru; 

 

Обмен электронными первичными документами внутри учреждения осуществляется 

с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного 

учреждения 8 КОРП». Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в ГИИС 

«Электронный бюджет». 

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом 

Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового 

документооборота органов Федерального казначейства —в ГИИС «Электронный 

бюджет». 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета 

и отчетности: 

 на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 

«Бухгалтерия», еженедельно — «Зарплата»; 



 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится 

запись копии базы данных на внешний носитель — флеш-карту, которая 

хранится в сейфе бухгалтерии; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 

носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

III. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения 

в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение 2 к 

настоящей учетной политике). 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«д» пункта 9СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» 

 2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные 

за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета 

передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок 

не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в 

течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня 

месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел. 

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных 

данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, 

которое утверждается руководителем учреждения. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, 

передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 

достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и 

подписавшие указанные документы. 

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки». 

  

3. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых 

не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются: 

 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 



 

 

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом 

контроле (приложение 9). Документы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к 

учету не принимает. Во всех первичных учетных документах должны присутствовать 

подписи лиц, ответственных за их оформление. Лицо, ответственное за оформление 

документа ставит подпись с указанием расшифровки подписи и должности. 

Лицо, принимающее первичные учетные документы от контрагента, должно проверить 

их на предмет соответствия их действующему законодательству, условиям договора, 

спецификации и т.д.  

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 

приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. Перечень лиц , наделенных правом подписи первичных учетных документов, 

закреплен в приложении № 7 к настоящей учетной политике. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт8 приложения 

№2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

6. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ 

или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), 

оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом 

подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается 

приказом руководителя. 

7. Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке. При 

поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов 

на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются 

на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, 

и прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода 

документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных 

(финансовых) документов заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны 

по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только 

суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного 

перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся 

показатели данного первичного документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 7 

приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

8. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. 

Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация 

предусмотрена формой документа. 



Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от 

даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных 

реквизитов такого документа отражается дата или период совершения факта 

хозяйственной жизни. 

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-

основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая 

идентифицировать соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

9. Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных 

документов и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина 

от 28.06.2022 № 100н с 1 января 2024 года: 

 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448); 

 Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510450); 

 Требование-накладная (ф. 0510451); 

 Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452); 

 Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через 

подотчетное лицо (ф. 0510521); 

 Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211); 

 Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214). 

Данные формы применяются вне централизуемых полномочий — при 

самостоятельном оформлении учреждением и регистрации фактов хозяйственной 

жизни. 

10. Учреждение применяет путевой лист, форма которого утверждена в приложении  к 

учетной политике. Путевые листы регистрируются в бумажном журнале учета 

движения путевых листов, который учреждение ведет по унифицированной форме № 8 

(утв. постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78). Нумерация путевых листов 

ведется в простом хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого следующего 

года. 

Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ. 

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не 

указывается. 

Путевой лист оформляется: 

 на один день – при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня; 

 длительность рейса – для регулярных перевозок – если срок рейса превышает 

один день; 

 период – месяц или неделю – для нерегулярных перевозок независимо от 

продолжительности рейса. 



Также учреждение может оформить два путевых листа на один автомобиль, если в 

рейс отправляют двух водителей – по одному путевому листу на каждого водителя.  

11. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном 

жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами 

организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее 

пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

12. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, 

перечисленные в приложении 5 к приказу № 52н и приложении 5 к приказу № 61н. 

При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются 

самостоятельно. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» 

пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем 

порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 

(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия 

к учету первичного документа; 

 Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 

ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

 журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 

ежемесячно в последний рабочий день месяца; 

 приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 

аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих 

дней, включая день оформления ордера; 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 

отсутствии указанных событий — ежегодно на последний рабочий день года 

со сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных 

о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 

выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день 

года; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной 

политики, составляются отдельно. 



13. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

(ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности 

и раздельно по счетам: 

 КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 

«Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу 

в денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным 

выплатам персоналу в натуральной форме»; 

 КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера 

физическим лицам». 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

14. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению №11. 

По операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, 

журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным 

бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового 

обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. 

К журналам прилагаются первичные учетные документы . 

15. . Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, 

подписанного квалифицированной электронной подписью. Исключение – оформление 

документов в структурных подразделениях, в которых нет компьютеров, программных 

средств или интернета, необходимых для оформления электронных документов. В этих 

случаях документ может быть составлен: 

 на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью; 

 автоматически – на компьютере посредством формирования электронного 

образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, 

предусмотренные формой документа. Далее документ распечатывается и 

собственноручного подписывается на бумажном носителе. 

Для передачи в бухгалтерию изготавливаются скан-копии документов с 

собственноручными подписями – бумажных или автоматически сформированных. 

Скан-копии изготавливает, подписывает электронной цифровой подписью (далее – 

ЭП) и несет ответственность за соответствие подлиннику документа сотрудник, 

составивший соответствующий подлинник. 

Основание: пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

16. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются 

в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном 

виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета 

распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем 

собственноручной подписью. 



При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется 

штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, 

собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения. 

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции 

к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета 

и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина 

от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

17. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов 

и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который 

проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан 

электронной подписью в системе электронного документооборота ГБНУ „ДНЦ 

ФПД“», — с указанием сведений о сертификате электронной подписи — кому выдан 

и срок действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку 

документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою 

подпись. 

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

18. Особенности применения первичных документов: 

18.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 

монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 

(ф. 0306008). 

18.2. Табель учета рабочего времени (ф. 0504421) ведется сплошным учетом 

фактических явок и неявок на работу, в том числе работы в ночное время.  

Условные обозначения для табеля (ф. 0504421) 

Наименование 

показателя 

Код Наименование 

показателя 

Код 

Выходные и нерабочие праздничные дни В 

Неявки с разрешения 

администрации А 

Работа в ночное время Н Выходные по учебе ВУ 

Выполнение государственных обязанностей Г Учебный дополнительный 

отпуск ОУ Очередные и дополнительные отпуска О 

Временная нетрудоспособность, 

нетрудоспособность по беременности и 

родам Б 

Работа в выходные и 

нерабочие праздничные дни РП 

Фактически отработанные 

часы Ф 

Отпуск по уходу за ребенком ОР Служебные командировки К 

Часы сверхурочной работы С Нерабочие оплачиваемые дни НОД 

Прогулы П 

  Неявки по невыясненным причинам (до 

выяснения обстоятельств) НН 

  



 

Расширено применение буквенного кода «Г» — «Выполнение государственных 

обязанностей» — для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей 

(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей 

крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат 

на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

18.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной 

ведомости (ф. 0504402) . 

18.4. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 

документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять 

по электронной почте посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным 

за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком 

документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному 

на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием 

считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией 

подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 

посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе 

и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц. 

19. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает каждому 

сотруднику на его корпоративную электронную почту расчетный листок или  

работнику передается на бумаге в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца  

IV. План счетов 

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов 

(приложение №3), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану 

счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных 

в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета 

Рабочего плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 

номерасчета 
Код 

1–4 
Аналитический код вида услуги: 



0110 «Фундаментальные исследования» 

0706 «Высшее образование» 

0901 «Стационарная медицинская помощь» 

0908 «Прикладные научные исследования в области здравоохранения» 

 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности 

с целевыми средствами: 

 в рамках национальных проектов (программ), комплексного 

плана модернизации и расширения магистральной 

инфраструктуры (региональных проектов в составе 

национальных проектов); 

 если указание целевой статьи предусмотрено требованиями 

целевого назначения активов, обязательств, иных объектов 

бухгалтерского учета. 

В остальных случаях — нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

 2 — приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 — средства во временном распоряжении; 

 4 — субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 — субсидии на иные цели; 

 7 — средства ОМС 

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 

Инструкции № 174н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



V. Методика ведения бухгалтерского учета, 

оценки отдельных видов имущества 

и обязательств 

1. Общие положения 

1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 

нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 

стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, 

то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением 

главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.3. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных 

активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно 

условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании 

Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование 

дополнительных документов, в частности Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходный ордер на приемку материальных 

ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется. 

 

2. Основные средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 

имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 

12 месяцев, а также бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, 

штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе 

«Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении №12. 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 

средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие 

одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 

 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки; 

 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, 

акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, 

внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках; 



Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».  
2.3. Учет приспособлений и принадлежностей к основным средствам осуществляется по 

следующим правилам. 
При принятии к учету объектов основных средств Комиссией по поступлению и выбытию 
активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а 
также проводится проверка наличия приспособлений, принадлежностей, составных частей 
основного средства в соответствии данными первичных учетных документов и условиями 
договоров. Проверка наличия приспособлений и принадлежностей проводится также при 
передаче основных средств между ответственными лицами.  
Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и 
принадлежностями. Если приспособления и принадлежности приобретаются отдельно от 
основного средства, то с момента включения в состав соответствующего основного средства 
приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются (в 
Инвентарной карточке делается соответствующая запись). При наличии возможности на 
каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего 
основного средства. Если в документах поставщика указана информация о стоимости 
приспособлений (принадлежностей), ее следует отразить в Инвентарной карточке. В 
дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по 
разукомплектации, частичной ликвидации и т.п. 
Для целей бухгалтерского учета различаются запасные части и принадлежности к объекту 
основных средств, выделенные продавцом (поставщиком) в сопроводительной документации: 
- запасные части и принадлежности, предусмотренные производителем в технической 
документации (техническом паспорте) в составе объекта, которые учитываются в составе 
объекта основных средств (например, ремонтный комплект или запасное колесо в 
автомобиле); 
- принадлежности, представляющие собой отдельное оборудование, отвечающие критериям 
отнесения к объектам основных средств, но предназначенные для замены аналогичного 
оборудования в составе единой функционирующей системы, которые учитываются в качестве 
самостоятельных объектов основных средств (например, запасной компьютер); 
- запасные части и принадлежности, представляющие собой расходные материалы, 
обеспечивающие функционирование комплексов и систем в течение определенного 
(гарантийного) периода, которые учитываются в составе материальных запасов. 
Если принадлежности приобретаются для вновь принимаемого к учету основного средства, их 
стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего 
основного средства. 
В случае закрепления за объектом основных средств новой принадлежности, которой ранее не 
было в составе этого основного средства, по решению профильной Комиссии по поступлению 
и выбытию активов может увеличиваться балансовая стоимость объекта основных средств, 
если такая операция будет квалифицирована в качестве модернизации или дооборудования. 
В случае замены закрепленной за объектом непригодной для использования принадлежности 
на новую, стоимость новой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый 
результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 
Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами 
основных средств, также имеющими одинаковое функциональное назначение, не отражается в 
балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств 
отражается в Инвентарной карточке. 
При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств, принадлежность 
принимается к учету в составе материальных запасов по справедливой стоимости. Балансовая 
стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете частичной 
ликвидации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 
В составе приспособлений и принадлежностей учитываются: 

Вид основных средств Состав приспособлений и принадлежностей 

Автотранспортные 
средства 

- домкрат; 
- противооткатные устройства; 
- гаечные ключи; 



- компрессор (насос); 
- буксировочный трос; 
- аптечка; 
- огнетушитель неперезаряжаемый; 
- знак аварийной остановки; 
- резиновые (иные) коврики; 
- съемные чехлы на сидения; 
- ЗИП (запасное колесо, ремонтный комплект) и т.п. 

Средства 
вычислительной 
техники и связи 

- сумки и чехлы для переносных компьютеров (ноутбуков); 
- сумки для проекторов; 
- чехлы, сумки и кобуры для радиостанций и сотовых телефонов; 
- зарядные устройства для сотовых телефонов, мобильных 
компьютеров, радиостанций; 
- внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров и 
т.п. 

Фото- и видеотехника - штативы; 
- сумки и чехлы; 
- сменная оптика и т.п. 

Ручной электро-
пневмоинструмент 

- сумки (ящики); 
- сменные насадки; 
- сменные аккумуляторные батареи; 
- зарядные устройства и т. п. 

Дополнительное оборудование (автомагнитола, звуковые колонки, усилитель звуковой, 
автосигнализация, навигатор, парковочный радар и др.), устанавливаемое на автомобиль, 
подлежит учету в качестве самостоятельных основных средств. 
2.4. Учет персональных компьютеров и иной вычислительной техники осуществляется по 
следующим правилам. 
Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются 
в составе единого инвентарного объекта - автоматизированного рабочего места (компьютера). 
Иные компоненты персональных компьютеров согласно решению Комиссии по поступлению и 
выбытию активов могут классифицироваться как: 
- самостоятельные объекты основных средств; 
- составные части автоматизированного рабочего места (компьютера). 
Учет компонентов персональных компьютеров, относящихся к составным частям 
автоматизированного рабочего места (компьютера), должен быть организован аналогично 
учету приспособлений и принадлежностей. При включении в состав автоматизированного 
рабочего места (компьютера) перечень компонентов приводится в Инвентарной карточке.  
Компоненты вычислительной техники, как правило, классифицируются следующим образом: 

Вид компонентов персональных 
компьютеров 

Самостоятельное 
основное средство 

Составная 
часть АРМ 

Принадлежность 

Системный блок - + - 

Моноблок (устройство, сочетающее 
в себе монитор и системный блок) 

+ - 
 

- 

Монитор - + - 

Принтер + - - 

Сканер + - - 

Многофункциональное устройство, 
соединяющее в себе функции 
принтера, сканера и копира 

+ - - 

Источник бесперебойного питания + - - 

Колонки + - - 

Внешний модем + - - 

Внешний модуль Wi-Fi + - - 

Web-камера + - - 
Внешний привод CD/DVD + - - 
Внешний жесткий диск («флэшка») + - - 
Накопитель («флэшка») + - - 

Разветвитель-USB - - + 
Наушники + - - 



Манипулятор «мышь» - - + 
Клавиатура - - + 

 

2.5. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается 

в порядке: 

 1-й разряд — амортизационная группа, к которой отнесен объект при 

принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й 

амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»); 

 2–4-е разряды — код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России 

от 16.12.2010 № 174н); 

 5–6-е разряды — код группы и вида синтетического счета Плана счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России 

от 16.12.2010 № 174н); 

 7–10-е разряды — порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

2.5.1. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера 

на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект 

является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный 

номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что 

и на сложном объекте. 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена 

в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально 

следующему показателю (в порядке убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

2.7. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе 

при капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта при условии, что стоимость 
заменяемых частей существенна: составляет более 50% от справедливой стоимости всего 
объекта. Одновременно стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость 
выбывающих составных частей (с учетом накопленной амортизации), в учете выбытие 
составной части в результате ее замены отражается в порядке, аналогичном ликвидации части 
объекта:  

Дебет 0 104 ХХ 411 Кредит 0 101 ХХ 410 – на сумму амортизации выбывающей части объекта; 

Дебет 0 401 10 172 Кредит 0 101 ХХ 410 – на сумму остаточной стоимости выбывающей части 
объекта. 



Если надежно определить стоимость заменяемого объекта (части) не представляется 
возможным, стоимость ремонтируемого (модернизируемого, реконструируемого) объекта не 
уменьшается, а информация о замене составных частей отражается в Инвентарной карточке 
объекта.  Данное правило применяется к следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 транспортные средства; 

  

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

Ремонт, обслуживание, замена расходных материалов, модернизация, дооборудование 
основных средств производится по распоряжению руководителя «Филиала» или 
уполномоченного им лица на основании Заявки лица, ответственного за эксплуатацию 
соответствующих основных средств. 

 

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 линейным методом — на все объекты основных средств. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, 

учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 

объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась 

его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная 

амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким 

образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату 

проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 

комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные 

средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в 

приложении 1 настоящей учетной политики. 

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое 

имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии. 

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 

в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 



Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных 

на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии 

на выполнение государственного (муниципального) задания». 

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии 

на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание 

объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет 

средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится 

с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно 

переводится сумма начисленной амортизации. 

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) 

как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС 

и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС 

«Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС 

или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, 

учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 

раздела V настоящей учетной политики. 

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются 

в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной 

в договоре поставки. 

2.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, 

отражается как внутреннее перемещение.  

2.19. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных 

средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если 

на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, 

ответственное лицо хранит также гарантийные талоны. 

2.20.При безвозмездном поступлении нефинансовых активов от иных контрагентов, не 

относящихся к организациям бюджетной сферы, объекты НФА  могут приниматься к 

учету по КФО4 или КФО7, если благотворитель определил в договоре дарения как 

цель использования переданного имущества для выполнения задания ( использования 

в основной деятельности «Филиала»). 

2.21. Справедливая стоимость объектов бухгалтерского учета определяется Комиссией по 

поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Справедливая стоимость объектов 
учета, в том числе нефинансовых активов и арендных платежей, рассчитывается на основании 
следующих данных (по выбору Комиссии по поступлению и выбытию активов): 
- сведений о ценах на аналогичные или схожие активы, полученных в письменной форме от 
организаций изготовителей, балансодержателей; 
- сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики; 
- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации 
экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов; 
- данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов производителей 
аналогичных или схожих объектов и т.п.); 



- данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих объектов в СМИ, 
сети Интернет и т.д. 
При определении справедливой стоимости бывших в эксплуатации объектов могут 
использоваться данные о цене на новые аналогичные или схожие объекты с применением 
поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого имущества. 
При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению Комиссии по 
поступлению и выбытию может проводиться оценка с привлечением профессиональных 
оценщиков согласно Федеральному закону от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной 
деятельности в Российской Федерации". 
Нефинансовые активы принимаются к балансовому учету по справедливой стоимости, 
определяемой на дату приобретения, при поступлении в рамках необменных операций, в том 
числе: 
- при безвозмездном получении, в том числе в порядке дарения, пожертвования; 
- при постановке на учет объектов по результатам текущего или капитального ремонта 
(модернизации, реконструкции, частичной ликвидации, списания и т.п.) нефинансовых активов; 
- при постановке на учет объектов, по которым утрачены приходные документы, по 
результатам инвентаризации или иных контрольных мероприятий. 
Применение иного порядка оценки нефинансовых активов, поступающих в Учреждение в 
рамках необменных операций, возможно по решению Комиссии по поступлению и выбытию 
активов в случаях, установленных п. 52 СГС «Концептуальные основы». 
 

2.22.Принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств, нематериальных активов, 
непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых устанавливается срок 
эксплуатации, отражается на основании оформленных Комиссией по поступлению и выбытию 
активов документов, а именно Решения комиссии (ф. 0510441) и Приходного ордера (ф. 
0504207) в следующих случаях: 

Решение о признании объектов 
нефинансовых активов (ф. 0510441) 

Приходный ордер на приемку материальных 
ценностей (нефинансовых активов) (ф. 

0504207) 

Приобретение, создание Учреждением ОС 
стоимостью свыше 10 000 рублей и 
объектов библиотечного фонда 
(независимо от стоимости) 

Приобретение, создание ОС стоимостью 
до 10 000 рублей включительно 

Приобретение, создание Учреждением 
внеоборотных МЗ 

Принятия к учету оборотных МЗ по 
сформированной фактической стоимости (в 
сумме фактических вложений) 

Приобретение, создание Учреждением НМА Х 

Приобретение прав пользования НМА со 
сроком действия лицензионного договора 
(иного документа, подтверждающего 
существование права) свыше 12 месяцев или 
без ограничения срока («бессрочный» 
договор) 

Х 

Безвозмездное получение ОС стоимостью 
свыше 10 000 рублей и объектов 
библиотечного фонда (независимо от 
стоимости) от контрагентов, не 
относящихся к организациям бюджетной 
сферы 

Безвозмездное получение ОС стоимостью 
до 10 000 рублей включительно от 
контрагентов, не относящихся к 
организациям бюджетной сферы 

Безвозмездное получение внеоборотных МЗ 
от контрагентов, не относящихся к 
организациям бюджетной сферы  

Безвозмездное получение оборотных МЗ от 
контрагентов, не относящихся к 
организациям бюджетной сферы 

Безвозмездное получение НМА от 
контрагентов, не относящихся к 
организациям бюджетной сферы 

Х 

Безвозмездное получение прав пользования 
НМА со сроком действия лицензионного 

Х 
 



договора (иного документа, подтверждающего 
существование права) свыше 12 месяцев или 
без ограничения срока («бессрочный» 
договор) от контрагентов, не относящихся к 
организациям бюджетной сферы 

Поступление ОС стоимостью свыше 10 000 
рублей и объектов библиотечного фонда 
(независимо от стоимости) в случае 
возмещения ущерба в натуральной форме 

Поступление ОС стоимостью до 10 000 
рублей включительно в случае возмещения 
ущерба в натуральной форме 

Поступление внеоборотных МЗ в случае 
возмещения ущерба в натуральной форме 

Поступление оборотных МЗ в случае 
возмещения ущерба в натуральной форме 

Оприходование ОС стоимостью свыше 10 
тысяч рублей, внеоборотных МЗ, 
полученных от ликвидации (списания) ОС, а 
также по результатам ремонтов, демонтажа 
НФА 

Оприходование ОС стоимостью до 10 
тысяч рублей включительно, оборотных 
МЗ, полученных от ликвидации (списания) 
ОС, а также по результатам ремонтов, 
демонтажа НФА 

Изменение балансовой стоимости ОС по 
результатам реконструкции, модернизации, 
дооборудования (удорожание), в иных 
случаях, установленных Учетной политикой 

х 

Изменение балансовой стоимости 
(удорожание) НМА по результатам 
модернизации 

Х 

Принятие к учету полученных в результате 
разукомплектации объекта ОС новых 
объектов ОС (инвентарных объектов) 
независимо от стоимости 

Принятие к учету МЗ, полученных в 
результате разукомплектации МЗ (как 
оборотных, так и внеоборотных МЗ) 

Восстановление на балансовый учет ОС, 
числившихся ранее на забалансовых 
счетах 

Восстановление на балансовый учет в 
качестве МЗ материальных ценностей, 
числившихся ранее на забалансовых 
счетах 

Оприходование неучтенных объектов НФА, 
выявленных при инвентаризации (за 
исключением оборотных МЗ) 

Оприходование неучтенных оборотных МЗ, 
выявленных при инвентаризации 

Принятие к учету оборотных МЗ по фактической стоимости их приобретения (по цене 
приобретения) отражается на основании документов поставщика (в частности, накладных, 
универсальных передаточных актов), авансовых отчетов. 
 
2.23. Имущество, не соответствующее критериям отнесения к активам, подлежит списанию с 
аналитических счетов счета 0 100 00 000 «Нефинансовые активы» (предназначенных для 
учета основных средств, нематериальных активов, материальных запасов), с забалансового 
счета 21 «Основные средства в эксплуатации» с одновременным отражением на 
забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» для дальнейшего 
определения функционального назначения указанного имущества (вовлечение в 
хозяйственный оборот, передача, продажа, списание). Операция отражается в учете согласно 
Актам о списании имущества унифицированной формы, оформленным Комиссией по 
поступлению и выбытию активов на основании Решения о прекращении признания активами 
объектов нефинансовых активов (ф. 0510440), являющегося приложением к Акту о 
списании имущества. Для отражения (постановки на учет) на забалансовом счете 02 
списываемых объектов основных средств, не соответствующих критериям  отнесения к 
активам, Бухгалтерией принимаются Акты о списании, которые не содержат отметок о 
согласовании списания с уполномоченным органом (собственником имущества, Учредителем) 
и о реализации мероприятий по выбытию (демонтаж, утилизация, уничтожение объекта). 
Списанные с баланса объекты нефинансовых активов не признаются объектами учета на 
забалансовом счете 02 при условии, что согласование списания с уполномоченным органом 
(собственником имущества, Учредителем) таких объектов не требуется и мероприятия по 
выбытию завершены в день принятия решения о списании, оформленного Актом о списании 
имущества, что подтверждено Актом об утилизации (уничтожении) материальных ценностей 
(ф. 0510435). В таком случае Решение (ф. 0510440) не оформляется, а сразу составляется Акт 
о списании имущества. 



Установить алгоритм списания имущества, числящегося на забалансовом счете №21: 

1). Инвентаризационная комиссия проводит инвентаризацию для определения статуса 

основного средства  и его целевую функцию ( информация о состоянии основного средства, 

степени его использования в деятельности учреждения и способ его использования ). 

2). Сформировать решение о признании объекта не активом. Его формирует ответственный 

сотрудник. Согласие собственника на списание малоценных объектов и техническая 

экспертиза не требуются. 

3). Составить акт о списании основного средства (ф.0504104) и отразить выбытие имущества 

со счета  21. 

4). Учитывать основное средства на счете 02 до момента утилизации или демонтажа. 

2.24. При списании имущества в гарантийный период по решению Комиссии по поступлению и 
выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или замене объектов 
в порядке, установленном законодательством РФ. Указанное правило не распространяется на 
имущество, списываемое вследствие его утраты помимо воли «Филиала». 
По истечении гарантийного периода при списании нефинансовых активов Комиссией по 
поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается: 
- непригодность имущества для дальнейшего использования; 
- нецелесообразность (неэффективность) восстановления (ремонта, модернизации, 
реконструкции) объекта. 
Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности 
(невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется Актом о списании 
имущества. Факт непригодности объектов для дальнейшего использования по причине 
неисправности или физического износа подтверждается путем указания внешних признаков 
неисправности объекта, а также наименований и заводских маркировок вышедших из строя 
узлов, деталей и составных частей. Факт непригодности основного средства для дальнейшего 
использования вследствие морального износа подтверждается путем указания технических 
характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически 
неэффективной. 
К решению Комиссии по поступлению и выбытию активов прилагаются документы, 
предусмотренные нормативным правовым актом, устанавливающим порядок списания 
имущества. В частности, могут применяться: 
- заключения сотрудников «Филиала», имеющих документально подтвержденную 
квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов; 
- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную 
квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов 
(при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля). 
Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства 
принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов «Филиала» в установленном 
нормативными правовыми актами порядке. Основанием для принятия такого решения могут 
служить, в частности, следующие документы: 
- сметы на проведение работ по восстановлению объекта (смета может составляться 
сотрудником «Филиала» или сторонними специалистами, имеющими документально 
подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ); 
- документы, подтверждающих рыночную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом 
гарантийных обязательств). 
Ликвидация объектов имущества осуществляется силами «Филиала», а при отсутствии 
соответствующих возможностей или необходимости привлечения организаций, имеющих 
соответствующие лицензии - с привлечением специализированных организаций. При 
ликвидации объекта силами «Филиала» составляется Акт об утилизации (уничтожении) 
материальных ценностей (ф. 0510435). По решению председателя Комиссии по поступлению и 
выбытию активов к Акту (ф. 0510435) может прилагаться фотоотчет. 
Узлы (детали, составные части), поступающие в «Филиал» в результате ликвидации 
нефинансовых активов, принимаются к учету в составе материальных запасов по 



справедливой стоимости, если они пригодны к использованию в учреждении или могут быть 
реализованы. В таком же порядке к учету принимаются к балансовому учету вторичное сырье, 
в том числе металлолом и макулатура. Не подлежащие реализации отходы, в том числе 
отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке, не принимаются к бухгалтерскому 
учету. Движение отходов учитывает ответственное лицо за материально-техническое 
обеспечение. 

2.25.  Лица, ответственные за сохранность нефинансовых активов и их использование по 
назначению (ответственные лица), определяются приказами руководителя «Филиала». 

Контроль наличия договоров о полной материальной ответственности на всех ответственных 
лиц «Филиала» возлагается на бухгалтера, ответственного за раздел по ведению учета НФА. 

 

 

 

 

3. Нематериальные активы 

К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для 
неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности «Филиала», одновременно 
удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции N 157н. 

3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 линейным методом — на  объекты нематериальных активов. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в 

результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату 

приобретения. 

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 

НМА, ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) 

устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается 

конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем 

введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденциальности не 

установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного 

использования. 

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является 

существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося 

текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или более от 

продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного использования 

таких объектов НМА подлежит уточнению. 



3.4. Первоначальная стоимость НМА, созданных учреждением, помимо затрат, 

указанных в пунктах 19–22 СГС «Нематериальные активы», также включает: 

 расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря, 

приборов, лабораторного оборудования, спецодежды; 

 расходы на заработную плату тестировщиков программного обеспечения, 

созданного силами учреждения; 

 

3.5. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных 

активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим 

объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков. 

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

 

 

4. Материальные запасы 

4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в 

приложении 12. 

4.2 Единицей бухгалтерского учета потребляемых материальных запасов является 

однородная группа в целях оптимизации учетных процедур и уменьшения трудозатрат, в том 
числе: 

Вид (группа) материальных запасов 
Единица 

бухгалтерского 
учета 

Потребляемые материальные запасы 
Например: 
1) ГСМ (по маркам АИ-93, АИ-95 и т.д., в зависимости от способа 
заправки – по картам, талонам, за наличный расчет и т.п.); 
 
2) однотипные канцелярские товары разных марок и производителей: 
- бумага (по размерам А4, А3 и т.д.) для офисной техники; 
- бумага (по размерам) писчая; 
- степлеры и скобы для степлера, определенного номера; 
- скрепки; 
- карандаши графитные; 
- ручки по цветам (черные, синие и т. д.) и типам (шариковые, гелиевые и 
т. п.); 
- накопители для бумаг по типам (вертикальные, горизонтальные); 
- клей-карандаши, одинаковые по весу; 
 
3) однотипные расходные материалы для компьютерной техники разных 
марок и производителей: 
- диски оптические по типам (CD-R, CD-RW, DVD-R и т.д.); 
 
4) однотипные хозяйственные материалы разных марок и 
производителей: 
- туалетная бумага, салфетки бумажные и гигиенические; 

Однородная группа 



- клейкая лента (скотч) в рулонах одинаковой ширины и длины; 
- батарейки одного типа (АА, ААА и т.д.) и т.д. 
5) строительные материалы для текущего ремонта помещения; 
 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

. Основанием для внутреннего перемещения материальных запасов является 
Требование-накладная (ф. 0510451). 
4.3. Если материальные запасы были установлены на объекты основных средств, Акты о 
списании составляются на основании Актов выполненных работ, подтверждающих установку 
(замену) запасных частей на инвентарный объект..  
4.4.. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней стоимости.  
4.5. Нормы списания ГСМ утверждаются приказом руководителя Учреждения в соответствии с 
положениями Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов 
на автомобильном транспорте", утвержденных распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 
N АМ-23-р. 
4.6.. Списание ГСМ отражается на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 
0510460) в соответствии с данными путевых листов.  

Стоимость фактически израсходованных объемов ГСМ отражается в учете по кредиту счета 
105 00 в полном объеме. При этом производится сопоставление фактически израсходованных 
объемов ГСМ с объемами, которые при конкретных обстоятельствах (пробеге, времени 
работы) должны были быть израсходованы в соответствии с установленными нормами.  

При превышении норм проводится разбирательство (расследование), по результатам которого 
может быть установлено: 
- отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными причинами: 
эксплуатацией в определенных условиях, в определенной местности; неисправностью, 
возникшей в пути и т.п.); 
- наличие виновных лиц (например, перерасход ГСМ может быть обусловлен ненадлежащей 
эксплуатацией автомобиля водителем). 
При отсутствии виновных лиц по результатам проверки планируются мероприятия, 
направленные на недопущение перерасходов ГСМ в будущем (неисправная техника 
направляется на ремонт, вводится запрет на эксплуатацию отдельных единиц машин в 
сложных условиях и т.д.). 
При наличии виновных лиц стоимость топлива, израсходованного сверх установленных норм, 
взыскивается с таких лиц в установленном порядке. При этом расчеты по взысканию 
отражаются на счете 2 209 74 000 «Расчеты по ущербу материальным запасам», а доходы 
текущего года подлежат отражению по кредиту счета 2 401 10 172 «Доходы от операций с 
активами» после выявления виновного лица и признания задолженности непосредственно 
виновным или судом. 
4.7.. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления нефинансовых активов из 
материалов учреждения отражается как внутреннее перемещение материальных запасов с 
указанием нового субконто «Давальческие материалы» на основании Накладной на отпуск 
материалов на сторону с отметкой «Давальческие материалы». 
 
4.8.. Выбытие материальных запасов, имеющих нормативный срок эксплуатации (носки), 
выданных в личное (индивидуальное) пользование работникам для выполнения ими 
должностных обязанностей (специальная одежда, специальная обувь и др.) отражается 
следующими бухгалтерскими записями: 
Дебет 0 401 20 272 (0 109 00 272) Кредит 0 105 00 440,  
с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные 
в личное пользование работникам». 
Возврат материальных запасов на склад (в место хранения) из личного пользования 
(нормативный срок эксплуатации которых не истек) отражается следующей корреспонденцией: 
Дебет 0 105 00 340 Кредит 0 401 10 172, с одновременным уменьшением по забалансовому 
счету 27. 



Выдача материальных запасов и их возврат в место хранения оформляется Актом приема-
передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434). 
4.9.. Материальные запасы, полученные в результате частичной ликвидации основных 

средств, принимаются к учету по текущей оценочной (справедливой) стоимости, 
определенной Комиссией по поступлению и выбытию активов на основании Акта о 

разукомплектации (частичной ликвидации) (Приложение № 2.4 к настоящей Учетной политике).  
4.10.. Материальные запасы учитываются с указанием того кода вида деятельности 
(финансового обеспечения), за счет которого они приобретены (созданы).4 
4.11. Для отражения в учете выбытия (отпуска) материальных запасов помимо Акта о списании 
материальных запасов (ф. 0510460) в порядке, предусмотренном Графиком документооборота 
(Приложение № 3 к настоящей Учетной политике), для соответствующих групп (видов) 
материальных запасов могут применяться: 
- Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210); 
-  Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 
- Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434). 
Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) применяется, 
в частности, при выдаче на нужды Учреждения: 
- хозяйственных материалов, канцелярских принадлежностей; 
- основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно; 
- имущества, передаваемого в личное пользование; 
- запасных частей на транспортные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно. 

Акт о списании материальных запасов (ф.0510460) используется для оформления выдачи 
нормируемых материальных запасов, в том числе строительных материалов, горюче-
смазочных материалов. 

Материальные запасы, за исключением бланков строгой отчетности, товаров, готовой и 
биологической продукции, списываются с учета по следующим причинам: 

Код 
причины 

Наименование 

1 Использование в деятельности 

2 Передача в пользование сотрудникам 

3 Продажа 

4 Утрата в результате стихийных бедствий 

5 Истечение срока использования 

6 Хищение 

7 Недостача 

8 Порча 

9 Признание неактивом по результатам инвентаризации 

10 Списание в пределах естественной убыли 

 

4.12. Выбор подстатьи КОСГУ для отражения в учете расходов по приобретению 
материальных запасов осуществляется согласно их целевому (функциональному) назначению. 

4.13. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, 

определяется исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования. 



Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности» 

4.14. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском 

учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если 

учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день 

поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных 

запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются. 

Основание: пункт 18 СГС «Запасы». 

4.15. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 

материальных запасов: 

4.15.1. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол 

и другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343. 

4.15.2 Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты основных средств: 

- на медицинские инструменты, которые в соответствии с требованиями их 

эксплуатации подлежат стерилизации, мойке или иной механической обработке; 

- на съемные составные части медицинского оборудования: эндоскопы, 

ректоскопы, УЗИ-датчики, Rg- приспособления, катушки; 
 

4.16. Особенности учета материальных запасов. 

4.16.1 Группировка материальных запасов по сходным характеристикам осуществлена 

следующим образом: 

- "лекарственные препараты", 

- "медицинские материалы", 

- "продукты питания", 

- "горюче-смазочные материалы", 

- "строительные материалы", 

- "мягкий инвентарь"; 

- "материальные ценности для реализации полномочий: приобретенные 

(созданные) в целях обеспечения техническими средствами реабилитации, 

лекарственными средствами, лекарственными препаратами, медицинскими 

изделиями, иными материальными ценностями отдельных категорий граждан 

(организаций) "; 

- "посуда"; 

- "хозяйственные и канцелярские предметы и принадлежности"; 

- "запасные части"; 

- "готовая продукция"; 
 

4.17.1. Метод оценки материальных запасов при их выбытии (отпуске): 

 

Группа/подгруппа материальных запасов Единица бухгалтерского учета 

лекарственные препараты, включенные в 

список предметно-количественного учета 

по стоимости каждой единицы 

лекарственные препараты - по средней стоимости 

спирт - по средней стоимости 

перевязочные средства - по средней стоимости 

вакцины, сыворотки - по средней стоимости 



 

4.17.2. Особенности учета лекарственных препаратов и медицинских материалов. 

4.17.3 Для лекарственных и иных медицинских препаратов, по которым организован 

предметно-количественный учет наименование запаса содержит также лекарственную 

форму (таблетка, порошок, капли, раствор) и размер первичной и вторичной упаковки. 

4.17.4. К группе "Медицинские материалы. Иные медицинские материалы" относятся: 

- медицинский инструментарий со сроком полезного использования менее 12 

месяцев (под медицинским инструментарием подразумеваются продукция 

медицинского назначения, относимая "Общероссийским классификатором основных 

фондов ОК 013-2014 (СНС 2008)", утвержденным приказом Росстандарта от 12.12.2014 

N 2018-ст, по кодам 330.32.50.21.110 "Инструменты и оборудование терапевтические", 

330.32.50.21.111 "Инструменты терапевтические" и 330.32.50.50 "Изделия 

медицинские, в том числе хирургически, прочие"); 

- медицинские изделия и другие расходные материалы разового использования 

при оказании медицинских услуг, в числе которых: 

- бумага и картриджи, применяемые в медицинском оборудовании при оказании 

медицинских услуг, гели и средства контактные для диагностики; 

- кислород для медицинских целей; 

- простыни бумажные и другое абсорбирующее белье при оказании 

медицинской помощи детям, пациентам отделений реанимации и иным пациентам, 

имеющим ограничения к самообслуживанию или передвижению, а также пациентам с 

различными формами недержания мочи и кала; 

- халаты, шапочки, бахилы медицинские и т.п., используемые для выдачи 

пациентам при оказании медицинских услуг; 

- другие медицинские изделия и расходные материалы разового использования 

при оказании медицинских услуг; 

4.17.5. Выдача со склада в отделения лекарственных и иных медицинских препаратов 

(за исключением спирта), входящих в Перечень, определенный приказом Минздрава 

России от 22.04.2014 N 183н, оформляется отдельным Требованием-накладной. 

Дальнейшее списание с бухгалтерского учета этих запасов осуществляется  

- в момент передачи в отделение; 
в конце каждого  

- месяца; 
на основании предоставленного Отчета Главной медицинской сестры Клиники с 

оформлением  

- требования-накладной; 

Дальнейший контроль за расходом осуществляется в отделении главной 

медицинской сестрой отделения путем составления внутреннего Отчета (Книга 

учёта) для подтверждения установленного в учреждении норматива расхода. 

Особенности использования и учета мягкого инвентаря. 

4.18,. Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей 

(ф. 0504042), которую ведут материально ответственные лица. Учитывается мягкий 

инвентарь по наименованиям, сортам и количеству — для каждого наименования 

объекта учета используется отдельная страница. Бухгалтерия учреждения 

систематически контролирует поступление и расходование мягкого инвентаря, 

находящегося на складе и в местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря 

с записями, которые ведутся на складе. Результаты таких проверок фиксируются 

http://internet.garant.ru/document/redirect/70705334/0


соответствующими записями на отдельной странице в конце книги учета 

материальных ценностей. 

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка 

проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. 

На штампе указывается наименование учреждения. Маркировку производит сотрудник 

склада в присутствии бухгалтера по учету нефинансовых активов. 

При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная 

маркировка с указанием года и месяца выдачи со склада. 

Маркировочные штампы хранит бухгалтерия учреждения. 

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных 

ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Заведующая по хозяйственной работе организует надлежащий уход, хранение, 

своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, 

а также ремонт и замену предметов мягкого инвентаря. 

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными 

лицами отражаются путем изменения материально ответственного лица в карточке 

количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041). 

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 

комиссии по поступлению и выбытию активов. 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или 

превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования 

в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем 

используется для уборки помещений.  

 

4.19. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе 

материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию 

активов с учетом правил, установленных пунктом 2.1 раздела V настоящей учетной 

политики. При этом, независимо от срока полезного использования, учитываются как 

материальные запасы: 

— швабры, грабли, метлы, веники; 

— инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный; 

— канцтовары, за исключением калькуляторов. 

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится 

исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных 

материалах определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов 

ежегодно на основании сложившихся фактических данных за прошлый год 

и утверждает отдельным приказом руководителя. 



Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.20. Учет запчастей за балансом 

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные 

взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат 

запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других 

автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

 автомобильные шины — четыре единицы на один легковой автомобиль; 

 колесные диски — четыре единицы на один легковой автомобиль; 

 аккумуляторы — одна единица на один автомобиль; 

 наборы авто инструмента — одна единица на один автомобиль; 

 аптечки — одна единица на один автомобиль; 

 огнетушители— одна единица на один автомобиль; 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц. 

Поступлениена счет 09 отражается: 

 при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 

запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные 

запасы — иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 

(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 

забалансового счета 09. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 

 при передаче другому материально ответственному лицу вместе 

с автомобилем. 

Выбытиесо счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 

 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

4.21.Особенности списания материальных запасов: 

4.21.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической 

стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.21.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 



Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта 

ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого 

и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

4.21.3. Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, 

списываются по решению комиссии по поступлению и выбытию активов 

на основании: 

 путевых листов (ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007); 

 акта о списании материальных запасов (ф. 0504230); 

 акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

 

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

5.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 

активов должны быть подтверждены документально: 

 справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

 прайс-листами заводов-изготовителей; 

 справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

 информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

 

6. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание 

услуг 

Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг 

(работ, готовой продукции): 

1) в рамках выполнения государственного задания: 

– фундаментальные научные исследования в области здравоохранения; 

-- прикладные  научные исследования в области зравоохранения; 

– обучение в аспирантуре; 

2) в рамках программы ОМС 

- стационарная медицинская помощь;; 

- амбулаторно-поликлиническая медицинская помощь; 



3) в рамках приносящей доход деятельности: 

– платные медицинские услуги населению 

Все  затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) 

непосредственно связанные с выполнением услуг относятся к прямым расходам, учитывая 

выполнение одного вида услуги  по каждому источнику финансирования (Инструкция 157н 

п.134 ) и формируются  на счете КБК х 109.60.000. 

Общехозяйственные расходы в целом по учреждению распределяются пропорционально 

доходам по каждому источнику финансирования к общей сумме доходов, утвержденных в 

ПФХД на текущий год. 

К ним относятся: услуги связи, затраты на содержание имущества, коммунальные расходы . 

 

7. Расчеты с подотчетными лицами 

7.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или 

служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под 

отчет производится путем: 

 перечисления на зарплатную карту ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе 

руководителя. 

7.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также 

лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. 

Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных 

сотрудников. 

7.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 

устанавливается в размере 50 000 (Пятидесяти тысяч) руб. На основании распоряжения 

руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более 

лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии 

с указанием Центрального банка. 

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 

7.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 

сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 30 

рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех 

рабочих дней. 

7.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки 

на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном 

Порядком оформления служебных командировок, который утверждается отдельным 

приказом руководителя. Возмещение расходов на служебные командировки, 

превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится 



по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, 

с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом). 

7.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие: 

 в течение 10 календарных дней с момента получения; 

 в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор 

о полной материальной ответственности. 

7.7 Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день 

отчетного месяца. 

7.8.Отчет о расходах подотчетного лица ( ф.0504520) заполняется в электронном виде, 

если предварительная выдача денежных средств была оформлена: 

  решением о командировании на территории РФ ( ф. 0504512 ); 

  решением о командировании на территорию иностранного государства 

(ф.0504515); 

  изменением решения о командировании на территории РФ (ф.0504513); 

  изменением решения о командировании на территории иностранного 

государства (ф.0504516); 

  заявкой-обоснованием закупки товаров, работ, услуг малого объема 

(ф.0504518); 

  заявкой-обоснованием закупки товаров, работ, услуг малого объема через 

подотчетное лицо (ф.0510521). 

7.9. В случае, когда подотчетному сотруднику не оформлена электронная подпись, 

отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520), а также вышеуказанные документы, 

составляются в бумажном виде. 

7.10.Авансовый отчет (ф.0504505) составляется в случаях, если для выдачи денег не 

применяли документы, указанные в пункте 7.8 учетной политики, при выдачи денег на 

компенсацию личного имущества, контрольную закупку, оплату госпошлины, оплату 

почтовых расходов при отправке корреспонденции и компенсацию личных средств 

подотчетного лица  командировочных расходов и расходов на приобретение товаров, 

работ , услуг. 

 

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» — приносящая 

доход деятельность (собственные доходы учреждения). 



Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 

активы учитывались. 

8.2. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 

взысканию. 

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Доходы». 

8.3.Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о 

признании задолженности невостребованной. Основание: пункты 371, 372 Инструкции 

к Единому плану счетов № 157н. 

 

9. Расчеты по обязательствам 

9.1. По счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» производятся 

начисления: 

 1 — «Государственная пошлина»; 

 2 — «Транспортный налог»; 

 3 — «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам»; 

 4 --   Плата за негативное воздействие на окружающую среду 

9.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется 

в разрезе физических лиц — получателей социальных выплат. 

9.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников 

и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

 

10. Финансовый результат 

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 

признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 

предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования 

объектом учета аренды. 

Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование, 

учитываются по тому виду деятельности, в котором будут использоваться. 

Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование на 

неопределенный срок, учитываются по справедливой стоимости арендных платежей. 

Справедливая стоимость арендных платежей по таким договорам определяется за 

текущий год, очередной год и год, следующий за очередным. 



Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование от лиц, не 

относящихся к организациям бюджетной сферы, учитываются по справедливой 

стоимости арендных платежей, определяемой передающей стороной. 

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

10.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), 

срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов 

будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются 

в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого 

договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде 

применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются 

неравномерно. 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Долгосрочные договоры». 

10.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, 

а даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, 

учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры». 

10.4. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет 

процент исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде как 

соотношение расходов, понесенных в связи с выполненным на конец отчетного 

периода объемом работ и предусмотренных сводным сметным расчетом, и общей 

величины расходов по долгосрочному договору строительного подряда, 

предусмотренной сводным сметным расчетом. 

Основание: пункт 6 СГС «Долгосрочные договоры». 

10.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм 

и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

 на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету —

по фактическому расходу; 

  

10.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются: 

 расходы на страхование имущества, гражданской ответственности; 

 отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили 

отпуск; 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они 

относятся. 



По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку 

действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, 

длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

10.7. В учреждении создаются резервы по выплатам персоналу, по искам 

и претензионным требованиям, , на оплату обязательств, по которым нет документов, 

по сомнительным долгам, под снижение стоимости материальных запасов. 

10.7.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расчета резерва 

приведен в приложении № 13. 

10.7.2. Резерв по искам, претензионным требованиям — в случае когда учреждение 

является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается 

в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо 

в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии 

отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом 

«красное сторно». 

10.7.3. Резерв по убыточным договорным обязательствам создается, если изменились 

условия договора по независящим от учреждения причинам, вследствие чего 

появилась вероятность убыточности заключенного договора. Основание для создания 

резерва — финансово-экономическое обоснование от планового отдела, 

доказывающее, что затраты на исполнение договора превышают доход по нему. Сумма 

резерва равна разнице между предполагаемыми доходами и расходами, увеличенной 

на сумму санкций по договору.  

10.7.4. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается 

в последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день 

в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва 

устанавливается на основании расчета планового отдела. Расчет производится 

на основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или 

поставленных товарах. 

10.7.5. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен 

сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв 

не отражается. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 

21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу». 

10.7.6. «Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, 

услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если 

фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС 

документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной 

услуги). Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической 

поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). Одновременно с резервом 

признается отложенное обязательство:  



ДЕБЕТ 0 106 ХХ ХХХ (0 105 ХХ 34Х) КРЕДИТ 0 401 60 ХХХ  

ДЕБЕТ 0 506 90 ХХХ КРЕДИТ 0 502 99 ХХХ  

По факту приемки в бухгалтерском учете за счет ранее сформированного резерва 

признается обязательство перед поставщиком с одновременным признанием денежного 

обязательства в сумме документа о приемке и корректировкой ранее отраженного отложенного 

обязательства методом «красное сторно»:   

ДЕБЕТ 0 401 60 ХХХ КРЕДИТ 0 302 ХХ 73Х ДЕБЕТ 0 502 11 ХХХ  

КРЕДИТ 0 502 12 ХХХ ДЕБЕТ 0 506 90 ХХХ КРЕДИТ 0 502 99 ХХХ (СТОРНО) 

 В случае отказа комиссии в приемке ранее произведенные операции поставки уточняются 

обратной записью, отложенные обязательства сторнируются. 

 Резерв по оказанным услугам не формируется, если факт оказания услуги и ее приемка 

относятся к одному отчетному периоду (месяцу). В этом случае расходы и задолженность 

перед поставщиком признаются одновременно, вместе с денежным обязательством:  

ДЕБЕТ 0 401 20 2ХХ КРЕДИТ 0 302 30 73Х 

 ДЕБЕТ 0 502 11 2ХХ КРЕДИТ 0 502 12 2ХХ  

Резерв по полученным поставкам не формируется, если факт поставки и ее приемка относятся 

к одному отчетному периоду (месяцу) и материальные ценности будут расходоваться только 

после приемки. В этом случае факт поставки отражается на забалансовом счете 02 

«Материальные ценности на хранении» в сумме полученной поставки. По факту приемки 

признается задолженность перед поставщиком вместе с денежным обязательством и 

одновременно уменьшается забалансовый счет 02:  

УВЕЛИЧЕНИЕ СЧЕТА 02 (по факту поставки) 

 ДЕБЕТ 0 105 00 3ХХ (0 106 00 ХХХ) КРЕДИТ 0 302 30 73Х 

 ДЕБЕТ 0 502 11 3ХХ КРЕДИТ 0 502 12 3ХХ 

 УМЕНЬШЕНИЕ СЧЕТА 02 (по факту приемки)  

  

11. Санкционирование  

11.1. Порядок принятия , исполнения и учета обязательств 

11.1.1. Суммы, отражаемые учреждением на счете 502 00 "Обязательства", сопоставляются с 
информацией, учитываемой на соответствующих балансовых счетах бухгалтерского учета 
согласно требованиям Инструкции N 157н. 
11.1.2. Учетные данные на счете 502 01 "Принятые обязательства" подлежат отражению в 
соответствии с понятием "обязательства учреждения", приведенным в Инструкции N 157н. 
Показатели данного счета напрямую не "привязаны" к информации, отражаемой на 
балансовых счетах бухгалтерского учета. 
11.1.3. Принятие обязательств сверх утвержденных плановых назначений недопустимо. 



11.1.4. Сотрудниками Бухгалтерии для перечисления средств по договорам на поставку 
товаров (выполнение работ, оказание услуг) принимаются к исполнению только подлинники 
документов при наличии на них подписи руководителя Учреждения или уполномоченного им 
лица на бумажном носителе или в виде электронного документа. 
11.1.5. Для отражения в учете операций по исполнению Плана финансово-хозяйственной 
деятельности в отчетном периоде документы предоставляются в Бухгалтерию в следующем 
порядке: 
1) информация о вновь заключенных договорах - не позднее рабочего дня, следующего за 
днем заключения договора; 
2) документы, подтверждающие исполнение договора, для осуществления оплаты по принятым 
обязательствам - не позднее следующего рабочего дня с момента получения их 
ответственным лицом. 
11.1.6. Корректировка обязательств может производиться, в частности, в следующих случаях: 
- изменения цены договора; 
- расторжения договора; 
- уточнения (изменения) суммы учтенных обязательств; 
- изменения исковых требований, отмены судебного решения. 
11.1.7. Аналитический учет обязательств ведется в разрезе кредиторов, в отношении которых 
принимаются обязательства, и контрактов (договоров). 
11.1.8. Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется, в частности, на 
основании следующих документов, подтверждающих их принятие: 

N п/п 
Документ, на основании которого 

возникает обязательство 
Документ, подтверждающий возникновение 

денежного обязательства 

1. Контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг 

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 

Контракт (в случае осуществления авансовых 
платежей в соответствии с условиями 
контракта, внесение арендной платы) 

Справка-расчет или иной документ, 
являющийся основанием для оплаты 
неустойки 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная 
(унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 
0330212) 

Универсальный передаточный документ 

2. Приказ об утверждении Штатного 
расписания с расчетом годового фонда 
оплаты труда 
(с учетом плановых назначений на оплату 
труда) 

Записка-расчет об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях (ф. 0504425) 

Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401) 

Расчетная ведомость (ф. 0504402) 

3. Исполнительный документ 
(исполнительный лист, судебный приказ) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

График выплат по исполнительному 
документу, предусматривающему выплаты 
периодического характера 

Исполнительный документ 

Справка-расчет 

4. Решение налогового органа о взыскании 
налога, сбора, пеней и штрафов 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Решение налогового органа 

Справка-расчет 

5. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 

Отчет о расходах подотчетного лица 

Акт выполненных работ 



  

обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой акт, в 
соответствии с которыми возникают 
обязательства перед международными 
организациям, обязательства по уплате 
взносов, безвозмездных перечислений 
субъектам международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому 
осуществляется наличными деньгами; 
- договор на оказание услуг, выполнение 
работ, заключенный с физическим лицом, 
не являющимся индивидуальным 
предпринимателем. 

Акт приема-передачи 

Акт об оказании услуг 

Договор на оказание услуг, выполнение 
работ, заключенный с физическим лицом, не 
являющимся индивидуальным 
предпринимателем 

Решение о командировании 

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, 
услуг малого объема 

Заявление физического лица 

Квитанция 

Приказ о направлении в командировку, с 
прилагаемым расчетом командировочных 
сумм 

Служебная записка 

Справка-расчет 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная (унифицированная 
форма N ТОРГ-12) (ф.0330212) 

Универсальный передаточный документ 

Чек 

11.1.9. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов: 

Обязательства, 
отражаемые на счете 0 502 07 000 

"Принимаемые обязательства" 
Документы-основания для отражения операций 

Обязательства, возникающие при объявлении 
о начале конкурентной процедуры 
определения контрагента 
(кредит счета 0 502 07 000) 

Извещение  

Приглашения принять участие 

Обязательства, возникающие при заключении 
контракта (договора) 
(дебет счета 0 502 07 000) 

Государственный (муниципальный) контракт, 
договор 
 

Обязательства, возникающие в случае отказа 
победителя конкурентной процедуры от 
заключения контракта (договора), либо в 
случаях, когда конкурентная процедура 
признана несостоявшейся (кредит счета 0 502 
07 00 методом "Красное сторно") 

Протокол комиссии по осуществлению закупок 

11.1.10. Информацию для отражения в учете принимаемых обязательств контрактная служба 
представляет в Бухгалтерию не позднее рабочего дня, следующего за днем формирования 
соответствующего документа (извещения, приглашения, протокола). 
11.1.11. Учет плановых назначений по доходам, расходам и источникам финансирования 
дефицита осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной 
классификации (составных частей кодов), в том числе в разрезе кодов КОСГУ, в соответствии с 
детализацией доходов, расходов и источников финансирования дефицита по кодам бюджетной 
классификации, в том числе по кодам КОСГУ, которая предусмотрена при утверждении 
плановых назначений. 
11.1.12. Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного 
финансового года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 
"Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)", 
формируют показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 
"Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)" на 
начало года, следующего за отчетным. 
11.1.13. В текущем финансовом году подлежат перерегистрации неисполненные обязательства 
по тем договорам, в рамках которых по состоянию на начало года образовалась кредиторская 



задолженность, а также по договорам, в рамках которых контрагент не выполнил свои 
обязательства, но при этом выполнение обязательств ожидается. Информацию для 
перерегистрации в учете неисполненных обязательств, по которым ожидается исполнение, 
контрактная служба представляет в Бухгалтерию не позднее третьего рабочего дня 
финансового года. 
1.1.14. Отражение операций в бухгалтерском учете на счетах санкционирования в случае, если 
документ-основание не является унифицированной формой первичного учетного документа, 
оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 
11.1.15. Обязательства и денежные обязательства, отложенные обязательства отражаются в 
бухгалтерском учете датой документа-основания их возникновения, если иное не установлено 
настоящей Учетной политикой.  
В частности, для отдельных обязательств и денежных обязательств установлен  следующий 
порядок их принятия к учету: 

Вид 
обязательства 

Основание Дата принятия к учету 

Обязательства 
учреждения 

Показатели Плана ФХД в объеме 
расходов на оплату труда  

Дата утверждения Плана ФХД в 
объеме расходов на оплату труда 

Обязательства 
учреждения 

Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку 
товаров, выполнение работ, 
оказание услуг 

Дата подписания контракта 
(договора). 
 

Обязательства 
учреждения 

Договор аренды Дата подписания договора аренды 

Денежное 
обязательство 

Дата платежа в соответствии с 
графиком (условиями договора) в 
сумме арендных платежей, 
причитающихся к уплате на эту дату 

Обязательства 
учреждения 

Лицензионный договор, 
предусматривающий выплату 
вознаграждения в форме 
периодических платежей 

Дата подписания договора 

Денежное 
обязательство 

Дата платежа в соответствии с 
графиком (условиями договора) в 
сумме вознаграждения, 
причитающегося к уплате на эту дату 

Обязательства 
учреждения 

Решение о командировании Дата утверждения Решения 
руководителем Учреждения 

Денежные 
обязательства 

Решение о командировании, в 
котором предусмотрена выдача 
аванса подотчетному лицу 

Обязательства 
учреждения 

Заявка-обоснование закупки, в 
которой предусмотрена выдача 
аванса подотчетному лицу 

Дата утверждения Заявки 
руководителем Учреждения 

Денежные 
обязательства 

Заявка-обоснование закупки, в 
которой предусмотрена выдача 
аванса подотчетному лицу 

Обязательства 
учреждения 

Обязательства по страховым 
взносам и иным платежам в 
бюджеты государственных 
внебюджетных фондов РФ. 
Обязательства по уплате налогов, 
сборов и иных обязательных 
платежей в бюджеты бюджетной 
системы РФ 

Дата отражения в учете 
соответствующей кредиторской 
задолженности  Денежные 

обязательства 

Обязательства 
учреждения 

Обязательства за счет ранее 
созданного резерва по претензиям, 
искам  

Дата приема к исполнению 
исполнительного документа 
(исполнительного листа, судебного 
приказа) органом, в котором 
Учреждению открыт лицевой счет, 
указанная в уведомлении, 
полученном Учреждением 

Денежные 
обязательства 

https://mobileonline.garant.ru/#/document/70951956/entry/2320


По обязательствам и денежным обязательствам, не указанным в данной таблице, дата 
принятия обязательств к бухгалтерскому учету определяется в порядке, установленном 
Инструкцией N 174н.  
Принятые обязательства (обязательства учреждения, денежные и отложенные обязательства) 
отражаются в бухгалтерском учете с учетом даты закрытия текущего (отчетного) месяца в 
целях бухгалтерского учета, установленной настоящей Учетной политикой. 
 
 

 
 
 

 

12. События после отчетной даты 

12.1. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем 
пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, 
движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Существенность 
события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из 
установленных требований к отчетности и критерия существенности, установленного 
настоящей Учетной политикой . 
12.2. В целях своевременного представления учреждением бухгалтерской отчетности за 
отчетный период первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты, 
принимаются Бухгалтерией и отражаются в учете в качестве события после отчетной даты: 
- не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты представления квартальной бухгалтерской 
отчетности; 
- не позднее, чем за 20 рабочих дней до даты представления годовой бухгалтерской 
отчетности. 

12.3. События, подтверждающие условия деятельности, в зависимости от их характера, 
отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения 31 декабря отчетного периода 
бухгалтерских записей до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года 
дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по 
способу «Красное сторно», и дополнительной бухгалтерской записью на основании 
Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением первичных или иных документов. Данные 
учета отражаются в соответствующих формах отчетности «Филиала» с учетом событий после 
отчетной даты, подтверждающих условия деятельности. 

12.4. Если для соблюдения сроков представления бухгалтерской отчетности и (или) в связи с 
поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии, 
подтверждающем условия деятельности, не используется при формировании показателей 
бухгалтерской отчетности, информация об указанном событии раскрывается в текстовой части 
Пояснительной записки (ф. 0503760). Для целей применения настоящего пункта поздним 
поступлением документов признается их передача в Бухгалтерию: 
- позднее, чем за 5 рабочих дней до даты представления квартальной бухгалтерской 
отчетности; 
- позднее, чем за 20 рабочих дней до даты представления годовой бухгалтерской отчетности. 

12.5. События после отчетной даты, указывающие на условия деятельности, отражаются в 
бухгалтерском учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за 
отчетным. Информация о событиях, указывающих на условия деятельности, раскрывается в 
текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760) с указанием: 

- краткого описания характера события после отчетной даты; 

- оценки его последствий в денежном выражении, в том числе расчетной. 



Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении 
отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки. 

12.6. К событиям, подтверждающим условия деятельности, относятся следующие 
существенные факты хозяйственной жизни: 

- выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у 
дебиторской задолженности признаков безнадежной, если по состоянию на отчетную дату в 
отношении этой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию; 

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого 
подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства по которому ранее был 
определен резерв предстоящих расходов; 

- завершение после отчетной даты процесса оформления существенных изменений сделки, 
начатого в отчетном периоде; 

- получение документального подтверждения (уточнения) суммы страхового возмещения, если 
страховой случай произошел в отчетном периоде; 

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на 
необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату; 

- определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при 
завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством 
Российской Федерации; 

- обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия бухгалтерской отчетности ошибки в 
данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и 
(или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской отчетности, в том числе по 
результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего 
контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской отчетности, внутреннего 
финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и 
внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля. 

12.7. К событиям, указывающим на условия деятельности, относятся следующие 
существенные факты хозяйственной жизни: 

- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) либо изменении типа 
Учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату; 

- существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными 
в отчетном периоде; 

- возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы 
выбыли из владения, пользования и распоряжения «Филиала" вследствие их гибели и (или) 
уничтожения, в том числе помимо воли «Филиала», а также вследствие невозможности 
установления их местонахождения; 

- изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, 
оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и 
проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные 
решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину 
активов, обязательств, доходов и расходов учреждения; 

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате 
существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 



- принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, 
ссуде), возникшего до отчетной даты; 

 

13. Представительские расходы 

13.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с официальным 

приемом и обслуживанием представителей других организаций, участвующих 

в переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества, обмена опытом. 

А именно расходы: 

 на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное 

аналогичное мероприятие для участников мероприятия; 

 буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение 

питьевой водой, напитками; 

 обеспечение участников канцелярскими принадлежностями; 

 транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия 

и обратно. 

13.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, 

являются: 

 приказ руководителя учреждения о проведении мероприятия и назначении 

ответственного за него; 

 смета предстоящих расходов на мероприятие; 

 отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, 

ответственным за мероприятие; 

 первичные документы о произведенных расходах. 

 

14. Денежные документы 

14.1. В составе денежных документов учитываются: 

 почтовые марки; 

 конверты с марками; 

 талоны на ГСМ и масла; 

 

Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

14.2. Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов подотчетное 

лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных конвертов. Форма 

реестра утверждается учреждением самостоятельно. 

14.3. Выдача талонов фиксируется в Книге учета движения талонов. Форма 

книги утверждается учреждением самостоятельно. 

15. Целевые средства 



15.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17  и целевыми 

выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, кодов целей и 

правовых оснований. 

 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся 

на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов 

будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная 

комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 12. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 

руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 

№ 8. 

VII. Порядок организации и обеспечения 

внутреннего финансового контроля 

1. Внутренний финансовый контроль в «Филиале» в ходе своей деятельности 

осуществляют в рамках своих полномочий: 

 руководитель учреждения, его заместители; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 главный экономист; 

 спеиалист отдела кадров; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле  приведен в приложении № 9. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными 

полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки 

представления бухгалтерской отчетности: 



 квартальные — до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

 годовой — до 01 февраляя года, следующего за отчетным годом. 

Обособленными структурными подразделениями отчетность представляется главному 

бухгалтеру учредителя. 

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных 

средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми 

денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

... 

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 

3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа 

в информационной системе «Электронный Бюджет». Бумажная копия комплекта 

отчетности хранится у главного бухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

IX. Порядок передачи документов 

бухгалтерского учета при смене руководителя 

и главного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера «Филиала» (далее — увольняемые 

лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, 

иному уполномоченному должностному лицу «Филиала» (далее — уполномоченное 

лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, 

хранящиеся в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

руководителя «Филиала». 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 

комиссии, создаваемой в “Филиале», с составлением акта приема-передачи. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 

бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов 

с указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки 

и нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, 

и членами комиссии. 



При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации 

и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 

учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских 

документов. 

5. Передаются следующие документы: 

 учетная политика со всеми приложениями; 

 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые 

декларации; 

 по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования 

к планам; 

 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

 налоговыерегистры; 

 по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, 

акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 

 о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 

 о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 

 о выполнении утвержденного государственного задания; 

 по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, 

денежные документы и т. д.; 

 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы 

и скрепленный подписью главного бухгалтера; 

 об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 

 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 

 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение 

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: 

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта 

транспортных средств и т. п.; 

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных 

ценностях; 

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта 

проверки кассы учреждения; 

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской 

и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм 

дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой 

сумме; 

 акты ревизий и проверок; 

 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных 

в правоохранительные органы; 

 договоры с кредитными организациями; 

 бланки строгой отчетности; 



 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме 

в присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его 

с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, 

небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица 

в учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр — 

учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й 

экземпляр — увольняемому лицу, 3-й экземпляр — уполномоченному лицу, которое 

принимало дела. 

 
Главный бухгалтер                       Г.Г.Мелешкина 

 


